
 )ویژه فارغ التحصیلان مقطع کارشناسی، کارشناسی ارشد و کاردانی بین مقطعی( تسویه حساب دانشجوییراهنمای ثبت درخواست 

 

 مکاتبات اداری/ فرم های درخواست/ درخواست تسویه حساب، وارد فرم مربوط به ثبت درخواست شوید.  برای شروع وارد کارتابل مروارید گردیده و از قسمت 
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 می گردید.   گردش تسویه حساببعد از کلیک کردن بر روی بخش تسویه حساب وارد فرم 

 بر روی گزینه بابت فارغ التحصیلی کلیک می نمایید. برای درخواست تسویه حساب فارغ النحصیلی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 . در این فرم اطلاعات زیر باید توسط دانشجو وارد گردد: بر روی مشخصات اصلی کلیک نموده تا فرم اطلاعات دانشجو باز گردد و در مرحله بعد وارد فرم زیر شده 

تلفن   -5موبایل   -4تلفن -3ایمیل  -2 ( منظور ترمی است که دانشجو در آن درخواست تسویه حساب را ثبت می نماید و ارتباطی به تاریخ فارغ التحصیلی ندارد )  تسویه حساب ترم -1

اطلاعات مربوط به محل سکونت   - 8توضیحات )اگر توضیح خاصی مورد نیاز بود وارد شود(  - 7( شرح علت تسویه حساب را ذکر نماید شرح علت تسویه حساب )در این قسمت دانشجو  - 6اضطراری  

 کد پستی(   -خیابان و کوچه و واحد -شهر  -)استان 
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کلیک نمایید تا گردش کار فارغ التحصیلی شروع گردد در غیر اینصورت فرم در کارتابل دانشجو باقی مانده و به مراحل بعدی ارسال  ارسال   نکته: پس از پر کردن فرم حتماً بر روی دکمه

 نمی گردد.  

 

 .  د بعد از ارسال درخواست،  دانشجو می تواند گردش کار را در قسمت راست صفحه که با آیکون          مشخص گردیده، مشاهده نمای

 

  

برای اینکه دانشجو مطلع گردد که گردش کار در چه مرحله ای هست می تواند در فلوچارت مربوطه  دانشجو مشخص گردیده است.   در بخش گردش کار، مراحل مختلف فارغ التحصیلی

 مرحله مورد نظر را مشاهده کند )رنگ سبز نشان می دهد که گردش کار دانشجو در آن بخش است( 

 



 

 

 

  

 

 

 


