
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

س معرفي به استادوشيوه نامه اجرايي اخذ در  

 مركز آموزش عالي فني و مهندسي بوئين زهرا

١٤٠٢ -١٤٠٣سال تحصيلي   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 دستورالعمل اخذ دروس معرفي به استاد

 

  ٤از  ٢ صفحه  

 

 
 

 

  مقدمه

 ١٤٠٢وزشي دوره هاي تحصيلي كارداني و كارشناسي ورودي آيين نامه يكپارچه مقررات آم ١٧ماده  ٩و  ٨در راستاي اجراي تبصره  
ابلاغي شوراي عالي برنامه ريزي آموزشي وزارت علوم،  ، ١٤٠٢آموزشي دانشجويان ماقبل سال آيين نامه مقررات  ٨بعد و ماده به 

در ه كبر اساس شيوه نامه مصوب دانشگاه بين المللي امام خميني (ره) تحقيقات و فناوري، شيوه نامه اخذ دروس معرفي به استاد 
  به شرح ذيل در شوراي آموزشي به تصويب رسيده است.با در نظر گرفتن شرايط مركز  تدوين شده است، ١٤٠٢شهريور 

   هدف

  .است هدف از تدوين اين شيوه نامه، ساماندهي اخذ و آزمون دروس معرفي به استاد دانشجويان دانشگاه

  : شرايط اخذ درس معرفي به استاد١ماده 

  :نمايداقدام مي معرفي به استاد خود دانشجو در صورت حائز شرايط بودن در يكي از بندهاي ذيل، نسبت به ثبت درخواست

  هاي ابلاغي آيين نامه آموزشيوجود فقط يك يا دو درس باقيمانده مطابق ماده ها و تبصره  -١ند ب

  ١٤٠١تا  ١٣٩٣ن نامه ورودي هاي آيي

آموختگي حداكثر دو درس نظري داشته باشد، با تاييد گروه  درصورتي كه دانشجو در آخرين نيمسال تحصيلي براي دانش: ٨ماده 

تواند دروس را به صورت معرفي به استاد در آن نيمسال يا دوره تابستان بگذراند. نيمسال، ميآموزشي و با رعايت سقف واحدهاي آن 
نيمسال بعد ر همان نيمسال اخذ و واحدي براي آموختگي آن است كه كليه واحدهاي باقيمانده د (منظور از نيمسال آخر براي دانش

 تجاوز نكند.   ٨ن از و براي ترم تابستا ٢٤اخذ دروس معرفي به استاد از  ) تعداد واحدهاي دانشجو در آخرين نيمسال پس از.باقي نماند

به بعد ١٤٠٢آيين نامه ورودي هاي   

واحد درسي باقيمانده داشته باشد، با  ٤در صورتي كه دانشجو براي دانش آموختگي حداكثر دو درس نظري تا سقف  :١٧هماد ٨تبصره  

  .درس را به صورت معرفي به استاد در آن نيمسال تحصيلي يا بازه تابستان اخذ كندتواند آن دو تاييد گروه آموزشي مي

نظري را اخذ ولي نمره قبولي كسب نكرده است اما دوره عملي آن درس را  -يك درس عملي  "لاچنانچه دانشجو قب  :١٧ماده  ٩تبصره 

 .اين ماده بخش نظري آن درس را بصورت معرفي به استاد اخذ نمايد ٨گذرانده باشد، مي تواند با رعايت مفاد تبصره 
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  ٤از  ٣ صفحه  

نامه معرفي به استاد در نيمسال آخر، هيچ درسي غير از دروس معرفي به  مندي از آيين چنانچه دانشجوي متقاضي بهره - ١تبصره 

سبت نو بر اساس تقويم آموزشي در زمان شروع انتخاب واحد تا زمان پايان ترميم واحد،  مدير گروه تاييداستاد نداشته باشد بايد با 
  به اخذ درس اقدام كند.

ارائه شده در نيمسال در نظر  معرفي به استاد همان استاد درسهاي براي درخواستدر نيمسال، در صورت ارائه درس  – ٢تبصره

  شود.گرفته مي

 وجود يك يا دو درس ارائه نشده در نيمسال آخر (مهر، بهمن) همراه با سقف واحدهاي مجاز -٢ بند

التحصيلي دارد (بدون رعايت شرايط پيشنياز، همنياز و مشروطي)  براي فارغواحد درسي  ٢٤دانشجوي ترم آخر كه حداكثر  - ١تبصره

صورت ارايه   در. اخذ نمايد "معرفي به استاد"تواند در سقف واحدهاي مجاز، آن درس را به صورت در صورت عدم ارائه درس، مي
 .تمامي دروس در نيمسال مذكور، دانشجو مجاز به اخذ معرفي به استاد نيست

زمان اخذ درس معرفي به استاد در نيمسالي كه دانشجو دروس پروژه و يا كارآموزي دارد، پس از ثبت تمامي نمرات   -٢ تبصره

 .دانشجو در پايان نيمسال و تاييد دانش آموختگي ايشان با اخذ درس باقيمانده به صورت معرفي به استاد است

دانشجوياني كه داراي دروس پروژه، كارآموزي و دروس داراي ماهيت پروژه مي باشند، پس از ثبت نمرات در بازه تقويمي   -٣ تبصره

جديد اقدام   روز پس از شروع نيمسال بعد)، مي توانند نسبت به اخذ درس معرفي به استاد در نيمسال ٦٠(حداكثر  ويژه اين دروس
    خرين روز امتحانات پايان نيمسال است.نمايند. زمان امتحانات اين دروس آ

  عدم امكان اخذ درس معرفي به استاد: ٢ ماده

 هااخذ درس به صورت مهمان در ساير دانشگاه  -١د بن 

  دروس عملي  -٢ بند

  دروس غير قابل ارائه به صورت معرفي به استاد با توجه به ماهيت دروس طبق اعلان گروه آموزشي  -٣ بند

تواند، با توجه به ماهيت دروس، برخي از دروس را به صورت معرفي به استاد ارائه ننمايد. مقتضي است كه آموزشي ميتوضيح: (گروه 
را تهيه و به اطلاع دانشجويان، اساتيد محترم و آموزش  "معرفي به استاد  "گروههاي آموزشي، ليست دروس ممنوعه خود در فرايند 

  .)دانشگاه برسانند

  عملي –اخذ دروس نظري  : ٣ ماده

  عملي، با تاييد استاد و مدير گروه مربوطه مبني بر گذرانده شدن دوره عملي -در صورت مردودي دانشجو در درس نظري  -١ بند

  .درس مذكور، دانشجو مي تواند آن درس را به صورت معرفي به استاد اخذ نمايد

  فرايند اخذ درس معرفي به استاد  :٤ه ماد
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  ٤از  ٤ صفحه  

  و تاييد مدير گروه آموزشي و تعيين استاد مربوطه سامانه آموزشي مرواريددانشجو در  ثبت درخواست  -١بند 

  شود.تعيين استاد با هماهنگي مدير گروه عمومي انجام مي، عموميبراي اخذ دروس  -١تبصره

  نحوه اخذ آزمون : ٥ ماده

  .جلسه آزمون شركت نمايددانشجو موظف است در زمان هماهنگ شده با استاد درس، در  -١بند

  .گردددرصورت عدم مراجعه دانشجو براي ارزيابي درس پايان نيمسال، نمره صفر توسط استاد درس براي وي ثبت مي -١هتبصر

گردد و دانشجو موظف است موافقت استاد درس، نمره بلا اثر مي ، باسدرصورت عدم موفقيت دانشجو در هر يك از درو  -٢هتبصر

درس در نيمسال مذكور، دركلاسهاي مربوط به آن درس شركت نمايد و در پايان آن نيمسال با ساير دانشجويان در  هئدرصورت ارا
پايان  درس با هماهنگي استاد در در امتحانتواند مي يك بار ديگر دانشجو فقطه درس، ئدر صورت عدم ارا آزمون شركت نمايد.

 .نيمسال شركت نموده و نمره ثبت گردد

و از  رسيدهبه تصويب  مركزشوراي آموزشي  ٢٨/٠١/١٤٠٣در جلسه مورخ تبصره  ٧ وبند  ٧، ماده ٦اين دستورالعمل در  : ٦ ماده

  براي تمامي دانشجويان مقطع كارشناسي لازم الاجرا است.  ١٤٠٣تابستان 

  

  شرايط و زمان اخذ دروس معرفي به استاد و ارزشيابي آن در يك نگاه

 نيمسال شرايط اخذ اخذ درس معرفي به استادزمان  زمان درج نمره

روز پس از پايان آخرين  ٢٠حداكثر 
 امتحانات نيمسال

 حداكثر در صورتي كه با دروس معرفي به استاد پس از ثبت تمامي نمرات درس
 واحد داشته باشد ٢٤

 
 
 
 
 
 
  ول و دوما
 

صورت  نيمسال (در هشتمهفته حداكثر 
استاد  يبا هماهنگامتحان مجدد مردودي، 

 نيمسال)در پايان 

 فقط دروس معرفي به استاد همزمان با انتخاب واحد دانشجويان

روز پس از ثبت نمره دروس ١٠حداكثر 
 پروژه و كارآموزي

پس از ثبت نمره دروس پروژه وكارآموزي 
 تا پايان امتحانات همان نيمسال

در صورت باقيماندن فقط درس پروژه و يا 
ثبت معرفي به استاد در كارآموزي و درخواست 

 همان نيمسال
در صورت ثبت نمره درس پروژه و كار آموزي در  پس از ثبت نمره پروژه و كارآموزي  آخرين روز امتحانات پايان نيمسالتا 

 روز فرصت نيمسال بعدي ٦٠

  فقط درس معرفي به استاد تابستان مطابق تقويم آموزشي شهريورماه ٣١حداكثر تا 
 

 در صورتي كه پروژه و يا كارآموزي داشته باشد پس از ثبت نمره دروس پروژه وكارآموزي شهريورماه ٣١حداكثر تا  تابستان

 


